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2.1.  Membuat Label 

2.1.1.  Keterangan 

Label berfungsi untuk memberikan keterangan dapat berupa teks atau 

gambar 

2.1.2.  Contoh  

 
 

2.1.3.  Cara penggunaan 

 

1. Masuk ke course catagories tempat course anda berada, terletak di pojok 

kanan bawah atau dengan memilih di menu pada pojok kiri atas.  

 

2. Masuk ke course yang anda ampu, berikut ini adalah contoh dengan 

menggunakan course pelatihan elearning 2013 . 

 

3. Setelah masuk ke course kemudian aktifkan tombol Turn editing on di 

pojok kanan atas untuk mensetting konten atau melakukan perubahan 

terhadap course 

 

 

 

 

 

 

 

 

MODUL 2  MANAJEMEN KONTEN 
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4. Klik  Add an activity or resource  

 

 

5. Pilih  label  dengan cara mengklik option button pada pilihan di sebelah 

kiri, setelah itu klik Add 

 

 

6. Ketik tulisan yang akan ditampilkan 
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7. Biarkan semua pengaturan pada Restrict access tersetting secara default 

kemudian klik Save and return to course 

 

 
 

 

8. Hasil 
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2.2.  Upload konten ke dalam file 

2.2.1.  Keterangan 

Elearning menyediakan fasilitas penyimpanan file pribadi untuk setiap 

user, fasilitas ini dapat digunakan untuk menyimpan konten atau file yang akan 

digunakan digunakan untuk keperluan pengajaran. 

2.2.2.  Contoh  

 
 

2.2.3.  Cara penggunaan 

Untuk mengupload conten berupa file sebaiknya anda sudah 

mempersiapkan keseluruhan konten yang akan dipublish ( 14 pertemuan ) 

sehingga memudahkan anda dalam mengupload dan menampilkan konten, jika 

anda mengupload file 1 per 1 maka akan membutuhkan waktu yang lebih lama. 

 

1. Siapkan konten 14 pertemuan dalam format zip ( bukan rar ) 
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2. aktifkan tombol Turn editing on di pojok kanan atas untuk mensetting 

konten atau melakukan perubahan terhadap course. 

 

 

 

 

3. klik Navigation > My profile > My private files yang berada pada sisi 

sebelah kanan website 

 

 

4. Klik tombol Add  atau drag file ke dalam kotak Files 
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5. Setelah file konten diimport kedalam my private files setelah itu klik save 

changes 

 

 

6. Klik file yang sudah diimport kedalam My private files jika file bertipe 

ZIP maka harus diextraksi terlebih dahulu dengan cara klik file ZIP nya. 

 
 

7. Klik tombol Unzip  
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8. File berisi konten telah berhasil di import, klik folder hasil extraksi untuk 

melihat modul atau konten yang terdapat didalam file zip yang anda 

import, kemudian klik Save changes. 
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2.3.  Mempublish konten ( docx,xls,ppt ) 

2.3.1.  Keterangan  

Anda dapat meletakan konten ajar di course yang anda ampu, konten dapat 

berupa file document (doc,docx,ppt, dll) , gambar, video, file compressi (zip, rar) 

atau file apapun bahkan konten yang mengacu pada url web. 

2.3.2.  Contoh 

 
2.3.3.  Cara penggunaan 

1. Klik Turn editing on jika editor dalam kedaan off 

2. Klik Add an activity or resource 

 

 

3. Pilih File  pada pilihan activity setelah itu klik Add 
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4. Beri nama konten dan keterangan pada textbox Name dan Description 

 

 

5. Klik tombol Add atau drag file kedalam kotak jika file sebelumnya belum 

diletakan di My private files.  
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6. Jika file sebelumnya sudah anda upload di didalam My private files maka 

anda tidak perlu mengupload kembali, anda hanya tinggal memilih saja 

file yang akan anda publish, caranya anda klik tombol Private files 

 

7. Kemudian anda pilih file yang sebelumnya anda sudah upload di dalam 

My private files. Klik filenya untuk memilih 

 

File berada didalam folder hasil ekstraksi file zip yang sebelumnya anda 

upload 
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8. Pilih make a copy of the file untuk menggandakan konten yang berada di 

My private files kedalam folder pertemuan 1 ( topic 1 ), atau Create an 

alias / sortcut to the file  file tidak digandakan namun hanya dibuatkan 

sortcut yang mengacu pada file yang berada di My private lifes.  

 
 

9. Isi field Author dan license untuk memberikan keterangan pengarang dan 

sifat konten ( lisensi conten ), kemudian klik Select this file  

 

 

10. Klik Save and return to course atau Save and display untuk mempublish 

konten 
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11. Konten sudah berhasil anda publish  
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2.4.  Mengupdate konten 

 

2.4.1.  Keterangan 

Jika terjadi perubahan pada konten tanpa menghapusnya dapat dirubah dengan 

menu editing. 

2.4.2.  Cara penggunaan 

 

1. Aktifkan tombol editing ( Turn editing on ) 

2. Klik icon           pada konten 

 

3. Anda dapat merubah nama konten dan deskripsi konten 

 

 

4. Klik filenya untuk merubah konten yang akan dipublish 

 

 

 

Fakultas Ilmu Komputer



Elearning UPN “Veteran” Jakarta |  15 

 

 

5. Klik delete untuk menghapus file yang sebelumnya telah dipublish untuk 

diganti dengan file yang lain 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Klik tombol Add atau drag file kedalam kotak 

 
 

7. Pilih file yang sebelumnya sudah diupload ke My private files atau jika 

konten belum di upload ke My private files maka anda harus 

menguploadnya dengan mengklik Upload a file  

  

 

Fakultas Ilmu Komputer



Elearning UPN “Veteran” Jakarta |  16 

 

 
8. Klik Save and retrun to course atau Save and display 
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2.5.  Memindahkan konten 

 

2.5.1.  Keterangan 

Anda dapat memindahkan tempat konten pada topic atau pertemuan yang telah 

dipublish tanpa menghapus kontennya 

2.5.2.  Contoh 

 
2.5.3.  Cara penggunaan 

1. Klik icon  pada konten kemudian drag dan arahkan ke Topik tempat 

meletakan konten. Pada gambar dibawah  

  

 

2. Konten setelah dipindahkan dari Topic 1 ke Topic 2 
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2.6.  Menghapus konten 

 

2.6.1.  Keterangan  

Konten yang telah dipublish dapat dihapus, pada setiap topic memiliki folder file 

yang berisi content yang telah dipublish. Jika content yang telah dipublish dihapus 

maka file yang berada dalam folder topic juga akan terhapus, disarankan untuk 

menyimpan file didalam My private files untuk mencegah file-file yang sudah kita 

publish terhapus. 

2.6.2.  Cara penggunaan 

1. Aktifkan Turn editing on. Klik Turn editing on jika editor dalam kedaan 

off.  

2. Klik icon           untuk menghapus konten. 

3. Klik Ok untuk menyetujui penghapusan. 

 

4. Konten berserta filenya sudah berhasil terhapus 
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2.7.  Publish konten web 

 

2.7.1.  Keterangan 

Selain konten yang bertipe text atau dokumen, anda juga dapat mempublish 

content yang mengacu pada website lain. 

2.7.2.  Contoh 

 
 

 

2.7.3.  Cara penggunaan 

1. Aktifkan Turn editing on jika editor course dalam keadaan off 

2. Klik Add an activity or resource  

3. Pilih URL pada pilihan konten kemudian klik tombol Add 
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4. Isi nama konten dan keterangan konten 

 
 

 

5. Isikan URL alamat website nya, pilih Open pada pilihan display 

 
 

6. Save and return to course. 
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2.8.  Mempubllish konten video youtube 

2.8.1.  Keterangan 

Selain content yang mengacu pada website, elearning juga menyediakan fasilitas 

untuk menampilkan video yang berasal dari file video atau pun video yang berasal 

dari youtube.  

2.8.2.  Contoh 

 
 

2.8.3.  Cara penggunaan 

1. Klik tombol Turn editing on jika mode edit course dalam keadaan off 

2. Klik Add an activity or resource pada Topic 4 

 
3. Klik URL pada pilihan konten, kemudian klik tombol Add 

 
4. Beri nama dan keterangan konten 
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5. Masukan URL yang berasal dari youtube 

 
6. Pilih Embed pada pilihan Display pada box Options 

 
 

7. Klik Save and return to course 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fakultas Ilmu Komputer



Elearning UPN “Veteran” Jakarta |  23 

 

8. Ketika konten dijalankan  

 

 
 

2.9.  Membuat Assigment (upload tugas) 

2.9.1.  Keterangan 

Selain memberikan konten pembelajaran, elearning memiliki fasilitas untuk 

mengevaluasi hasil belajar mahasiswa. Fasilitas tersebut meliputi kuis online, dan 

Assigment atau tugas yang diberikan oleh dosen. Dengan fitur ini dapat 

memudahkan dosen dalam memeriksa dan memberikan nilai terhadap tugas yang 

diberikan ke mahasiswa. 

 

2.9.2.  Cara penggunaan 

1. Pilih Advanced uploading of files pada pilihan konten, kemudian klik 

Add. 
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2. Beri nama dan deskripsi kuis yang berisi pertanyaan dari kuis yang 

diberikan, 
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 Untuk membatasi waktu akses kuis maka dapat menseting tanggal dan 

waktunya, klik checkbox Enable dan atur waktunya. Pilih yes pada Prevent late 

submissions untuk menolak pengiriman tugas melebihi waktu yang telah 

ditentukan.  

 

3. Berikan nilai maksimun untuk tugas 
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4. Atur size maksimum file yang diupload,   

 

5. Klik save and return to course 

 

6. Dropbox assignment yang telah dibuat 
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2.10.  Memberikan nilai penugasan 

2.10.1.  Keterangan 

Dropbox assignment yang telah dibuat digunakan oleh mahasiswa untuk 

mengupload tugas yang diberikan oleh dosen, dosen dapat mengkoreksi dan 

menilai hasil pekerjaan mahasiswa dari file yang diupload ke dropbox assignment. 

2.10.2.  Cara penggunaan  

1. Klik assignment (kuis) yang telah dibuat. 

 

 

2. Terlihat jumlah mahasiswa yang telah mengupload tugas, klik View 1 

submitted assignments untuk melihat dan memberi nilai. 

 

3. Untuk melihat file yang telah diupload klik nama file nya. 

 
  

4. Klik Grade untuk memberikan nilai 
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5. Beri nilai atas tugas yang sudah diupload oleh mahasiswa 

 
 

6. Beri feedback atas koreksi yang dilakukan dosen kepada mahasiswa 

 
 

7. Klik Save changes 

 
 

8. Nilai yang sudah diberikan oleh dosen. 
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