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3.1.  Membuat Bank soal 

3.1.1.  Keterangan 

Kuis online berbeda dengan Assigment (Penugasan), kuis online dapat berupa 

soal essay maupun pilihan ganda untuk soal pilihan ganda, Dosen bias langsung 

menetapkan jawaban yang benar beserta nilainya sehingga mahasiswa dapat 

langsung mengetahui nilainya. Untuk membuat quiz terlebih dosen dahulu 

membuat bank soal untuk menampung soal-soal yang akan diberikan kepada 

mahasiswa. 

3.1.2.  Cara penggunaan  

1. Klik tanda panah bawah pada Question bank di menu Setting kemudian 

klik Catagories 
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2. Beri nama katagori soal dan keterangan, kemudian klik tombol Add 

category. 

 
 

 

3. Katagori telah dibuat, untuk mengedit dan menghapus atau mengedit 

katagori dapat mengklik icon yang terdapat dibawah keterangan katagori. 

 
 

 

4. Setelah membuat katagori, langkah selanjutnya adalah membuat soal-

soalnya yang ditampung didalam katagori yang telah dibuat. Katagori 

dibuat untuk memudahkan mengklasifikasikan kuis berdasarkan jenis 

pertanyaanya 

 

 

 

 

 

Fakultas Ilmu Komputer



Elearning UPN “Veteran” Jakarta |  4 

 

3.2.  Membuat soal Essay 

3.2.1.  Keterangan 

Elearning menyediakan jenis atau format pertanyaan, diantaranya adalah 

Essay, Matching, multiple choice, short answer.  

3.2.2.  Cara penggunaan 

 

1. Klik tanda panah bawah pada Question bank di menu Setting kemudian 

klik Questions. 

 
 

2. Pilih katagori kuis yang telah dibuat sebelumnya, kemudian klik Create a 

new question 
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3. Pilih tipe pertanyaan atau pilih essay untuk membuat pertanyaan essay lalu 

klik next 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Buat nama pertanyaan dan pertanyaanya. 

 
 

 

5. Tetapkan batas baris maksimum dari jawaban yang diberikan oleh 

mahasiswa dalam contoh dibawah mentetapkan mahasiswa hanya dapat 

menulis sebanyak 20 baris. Allow attachments, memungkinkan 

mahasiswa mengirim jawabanya dalam bentuk file. 
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6. Klik Save changes untuk menyimpan pertanyaan. 

 
7. Pertanyaan telah berhasil dibuat 

 
 

 

8. Untuk merubah, melihat kuis, dan menghapus dapat dilakukan dengan cara 

mengklik icon yang berada di pertanyaan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menghapus pertanyaan 

Memindahkan pertanyaan ke 

katagori lain 

Melihat pertanyaan 

Mengedit pertanyaan 
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3.3.  Mempublish kuis 

3.3.1.  Keterangan 

Bank soal yang telah dibuat sebelumnya dapat digunakan untuk membuat kuis 

online, anda dapat mengambil beberapa atau pun semua pertanyaan yang telah 

dibuat pada pembahasan sebelumnya. 

3.3.2.  Cara penggunaan 

1. Klik Turn editing on jika editor course dalam keadaan off 

 
2. Klik Add an activity or resource. 

 
 

3. Pilih Quiz  pada pilihan konten, kemudian klik Add. 
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4. Beri nama dan deskripsi kuis. 

 
 

5. Klik checkbox enable untuk mengatur waktu untuk mengakses quiz. 

 
 

6. Pilih shuffled randomly untuk mengacak soal atau pertanyaan. 

 
7. centang Right answer untuk memberikan jawaban yang benar setelah 

mahasiswa menyelesaikan kuis.  
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8. Anda dapat memberikan akses kepada mahasiswa untuk mengakses kuis 

dengan menggunakan password. 

 
 

9. Klik save and return to course Jika sudah selesai membuat kuis. 

 

10. Quiz telah dibuat namun belum dilengkapi dengan pertanyaan, langkah 

selanjutnya adalah meletakan pertanyaan yang sebelumnya kita buat di 

bank soal. Klik nama kuis untuk menambahkan pertanyaan. 

 
 

11. Klik Edit quiz. 

 
12. Klik Show untuk menampilkan quiz dari bank soal 
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13. Pilih katagori soal yang telah kita buat sebelumnya.  

 

14. Centang kuis yang akan di tampilkan pada quiz, dan klik icon   

 
 

 

15. Atur nilai maksimum, nilai pada masing-masing pertanyaan akan 

dikalkulasi dan dibagi sesuai dengan banyaknya pertanyaan.  
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16. Kuis sudah dapat digunakan untuk melihatnya klik link kuis yang sudah 

dibuat. 

 
 

 

3.4.  Memberikan nilai untuk quiz essay 

 

3.4.1.  Keterangan 

Kuis online dengan menggunakan forman essay tidak dapat dinilai langsung oleh 

system namun Dosen tetap melakukan koreksi dan memberikan memberikan nilai 

secara manual, berbeda dengan quiz dengan format multiple choice. 

3.4.2.  Cara penggunaan 

1. Klik quiz. 

 
 

2. Klik Attempts untuk melihat jawaban mahasiswa yang telah mengikuti 

Quiz. 
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3. Dikarenakan format soal memiliki format essay maka harus dinilai secara 

manual 

 

4. Klik Requires grading pada pertanyaan no 1 

 
 

5. Klik Make comment or override mark untuk memberikan nilai dan 

komentar atas jawaban yang diberikan oleh mahasiswa. 

 
 

 

Jawaban 

mahasiswa 
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6. Beri nilai pada textbox Mark .anda dapat memberikan bobot nilai yang 

berbeda pada setiap pertanyaan,

 

 

7. Klik tombol save 

 
 

8. Klik tombol Regrade selected attempts untuk menampilkan nilai yang 

sebelumnya telah diberikan atau diinput. 

 
 

9. Nilai sudah berhasil diberikan. 

 
 

 

10. Pilih tipe file report untuk mendownload report quiz kemudian klik tombol 

Download. 
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3.5.  Membuat Forum dan Chatting 

3.5.1.  Keterangan 

Dalam proses belajar mengajar selalu ada kegiatan diskusi apakah diskusi 

yang dilakukan oleh dosen kepada mahasiswa atau diskusi yang dilakukan oleh 

mahasiswa kepada sesama mahasiswa. Untuk kebutuhan akan pentingnya diskusi 

elearning menyediakan fasilitas forum didalam setiap coursenya 

3.5.2.  Contoh 
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3.5.3.  Cara penggunaan 

1. Klik Add an activity or resource lalu pilih Forum kemudian klik tombol 

Add. 

 
 

2. Beri nama dan keterangan forum. 

 
 

3. Jika tidak anda tidak memberikan syarat untuk mengakses forum ini anda 

hanya memberikan Beri nama dan keterangan forum kemudian Klik Save 

and return to course 

 

 

4. Klik forum untuk memberikan tanggapan terhadap diskusi 
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5. Jika ada mahasiswa yang memberikan pertanyaan dapat terlihat di forum. 

Klik nama diskusi Untuk melihat dan menanggapi pertanyaan dari 

mahasiswa  

 

6. Klik Reply untuk memberikan tanggapan terhadap pertanyaan yang 

disampaikan oleh mahasiswa. 

 

7. Ketik tanggapan anda 

 

8. Klik tombol Post to forum. 

 

9. Tidak hanya dosen yang dapat memberikan tanggapan namun semua 

mahasiswa dapat menanggapi pertanyaan yang disampaikan diforum 
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3.6.  Chatting 

3.6.1.  Keterangan 

Chatting adalah diskusi interaktif yang dilakukan oleh dosen dengan 

mahasiswa atau antara mahasiswa dengan sesama mahasiswa. Berbeda dengan 

forum diskusi, untuk menampilkan pesan atau komentar tidak perlu merefresh 

browser karena komentar akan langsung muncul seketika setelah komentar 

dikirim. 

3.6.2.  Cara penggunaan 

1. Klik Add an activity or resource lalu pilih Chat kemudian klik tombol 

Add. 

 
 

 

2. Beri nama dan keterangan chatting 

 
 

Fakultas Ilmu Komputer



Elearning UPN “Veteran” Jakarta |  19 

 

3. Atur jadwal melakukan chatting dengan mahasiswa. Untuk melakukan 

chatting harus membuka link chat nya terlebih dahulu jika link chat tidak 

dibuka maka komentar tidak dapat dilihat, jadi lebih baik mengatur waktu 

untuk melakukan chat sehingga semua mahasiswa dapat melakukan chat 

secara bersama-sama dalam waktu yang sama. 

 
 

 

  

 

4. Klik tombol Savc and return to course.  

 

 

5. Untuk melakukan chat ada 2 pilihan tampilan, anda dapat menggunakan 2 

pilihan tersebut. Sebagai contoh pilih tampilan chat sederhana dengan 

mengklik Click here to enter the chat now. 

 

 

 

 

Atur jadwal chat setiap hari, namun 

diluar waktu tersebut mahasiswa 

masih dapat melakukan chat dengan 

dosen atau mahasiswa lain yang 

sedang Online pada saat itu. 
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6. Akan tampil user yang online pada layar sebelah kanan, untuk mengirim 

kan pesan ketik di textbox yang berada dibawah dan klik send untuk 

mengirim. 

 

Daftar user yang Online 

Ketik komentar disini 

Klik Send untuk 

mengirim pesan 
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